Dam déti a mladeze Sluni¢ko Otrokovice, pfispévkova organizace,
tf. Osvobozeni 168, Otrokovice 765 02, tel., fax: 577 922 200
e-mail: info@ddmslunicko.cz , www.ddmslunicko.cz

Vnitfni predpis

- dle zdkona ¢. 106 /1999 Sb. ve znéni pozdéjsich predpistl, o svobodném pfistupu k informacim

DDM Sluni¢ko zverejiiuje na zakladé §5, odst.1, zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim tyto zakladni informace tykajici se DDM Slunicko.

I. Duvod a zpasob zaloZeni

Rozhodnutim Krajského uradu ZK €. j. 24203/2006 s ucéinnosti od 15. 4. 2006 a rozhodnutim ¢.j.
36686/2007 s ucinnosti od 10. 7. 2007 se prispévkova organizace DUm déti a mladeZe Slunicko
Otrokovice, pFispévkova organizace, ICO 86771442 zapsala do $kolského rejst¥iku.

Zfizovatelem je od 1. 7. 2005 Mésto Otrokovice.

DDM Slunicko vznikl na zdkladé usneseni zastupitelstva mésta Otrokovice ze dne 10. 5. 2005 ¢.
416/05/05.

Statutarnim organem organizace je feditel jmenovany radou Mésta Otrokovice. Reditel fidi organizaci,
plni povinnosti vedouciho organizace a dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zdvaznych pravnich predpisQ,
vCetné nafizeni rady mésta Otrokovice.

. Hlavni Ucel a predmét ¢innosti organizace dle zFizovaci listiny

Organizace je Skolskym zafizenim pro zajmové a dalsi vzdélavani, jehoz hlavnim ucelem a predmétem
¢innosti zfizeni organizace je zajistovani vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, poptipadé
tematickych rekreacnich akci a osvétové ¢innosti.

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou déti, 7aci a studenti; Ucastniky mohou byt také pedagogicti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych Géastnikd, popfipadé dalsi fyzické osoby.

1. Doplinkové ¢innosti organizace

1. Organizace je opravnéna provozovat doplikovou ¢innost, kterd nesmi byt vykonavana na
ukor hlavniho ucelu a pfedmétu ¢innosti.

2. Organizace je opravnéna provozovat ndasledujici doplfikovou €innost:
a) vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 a 3 Zivnostenského zakona,
b) pronajem nemovitosti, bytl a nebytovych prostor.

3. Doplnkova ¢innost nesmi byt za prislusny kalendarni rok ztratova.

4. Organizace je povinna zajistit v Ucetnictvi oddélené sledovani hlavni ¢innosti a jednotlivych
druh( doplnkové Cinnosti.

5. Zisk dosaZzeny z dopliikové ¢innosti mliZe organizace pouZit pouze ve prospéch své hlavni
¢innosti. Jiné pouziti zisku je vyjimecné mozné jen na zakladé predchoziho pisemného
souhlasu zfizovatele.

V. Kontaktni udaje

Nazev Skolského zafizeni: Dam déti a mladeze Slunicko Otrokovice, pfispévkova organizace
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Sidlo organizace: tf. Osvobozeni 168, 765 02 Otrokovice
Pravni norma: pfispévkovd organizace

Identifikacni Cislo organizace: 86 771 442

ID datové schranky: rk6kjx3

Telefonni &islo: +420577 922 200

Elektronicka podatelna: podatelna@ddmslunicko.cz

Kontaktni email: info@ddmslunicko.cz

WWW: www.ddmslunicko.cz

Statutdrni organ: Bc. Eva PSencikova — feditelka (jmenovana do funkce 1.8.2019)

Zastupce statutdrniho organu: Bc. Helena Dolinova — zastupce feditelky
Zfizovatel: mésto Otrokovice
Utedni hodiny pro vefejnost:  Feditelna — stieda 12.00 — 16.00 hodin

ekonomicky usek — pracovni dny 7.00 — 14.00 hodin

V. Zpusob a misto ziskavani informaci

Pfislusné informace lze Zadat osobné predanim pisemné Zadosti v sidle, pisemné postou na
adresu sidla, e-mailem nebo datovou schrankou.
Informace k plsobnosti DDM Slunic¢ko podle § 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost nebo stiznost Ize
podat v Domé déti a mladeze Slunicko Otrokovice, pfispévkova organizace, tf. Osvobozeni 168 , 765
02 Otrokovice, tel. 577922 200. Ddle pak datovou schrankou ID rk6kjx3 nebo na e-mail:
podatelna@ddmslunicko.cz.

Informace podava : feditelka DDM - Bc. Eva PSencikova a zastupce reditelky — Bc. Helena Dolinova.

Pisemné nebo Ustni Zadosti o informace a stiZznosti Ize podat pfimo v feditelné DDM a na
tomtézZ misté lze predloZit navrh, podnét ¢i jiné doZzadani nebo obdrzet rozhodnuti.

Nékteré informace jsou zvefejnovany obecnym zplsobem:
e umisténim na ndasténkach DDM a pfimo v DDM, Otrokovickych novinach, nebo na www
strankach,
e ve Vyrocni zpravé o ¢innosti DDM — pokud ji organizace vypracuje (DDM nevznika zakonna
povinnost vypracovavat vyrocni zprdvu o ¢innosti), ve Vyrocni zpravé o hospodareni.

VL. Misto, lhiita a zptisob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnuti DDM

Opravny prostiedek proti rozhodnuti DDM lze podat v feditelné DDM a to:

e proti rozhodnuti DDM o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace Ize podat odvolani ve lh(té
15 dn( od doruceni nebo marného uplynuti Ih{ty pro vyfizeni zadosti.

e Pisemné odvolani se dorucuje postou, elektronicky nebo osobné do reditelny DDM.
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VII. Postup pri podavani a vyrizovani zadosti o poskytnuti informace
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a) Podavani zadosti o poskytnuti informace se fidi zakonem ¢.106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim. Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné nebo pisemné, a i
prostfednictvim telekomunikacnich zatizeni.

Z zadosti musi byt zirejmé:

e kdo dotaz ¢ini —jméno, pfijmeni, adresa Zadatele nebo nazev a sidlo pravnické osoby, u Zadosti
podané prostiednictvim telekomunikacniho zafizeni, musi byt rovnéz uvedena pftislusnd
identifikace Zadatele, u pisemné zadosti jeho podpis,

e jakd informace je pozadovana,

e e je urcena DDM Sluni¢ko Otrokovice.

Neobsahuje-li Zadost vSechny tyto Udaje, neni podanim ve smyslu zakona ¢.106/1999 Sb., a DDM tuto
Zadost odlozi.

b) Pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace DDM posoudi obsah Zadosti a:

e v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve DDM Zadatele ve |hidté do 7 dnl od podani Zadosti, aby
Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn(, rozhodne DDM o odmitnuti Zadosti,

e v pfipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k plisobnosti DDM, Zadost odloZi a tuto
oddvodnénou skute¢nost sdéli do 3 dnl Zadateli,

e v plipadé ustni nebo telefonické Zadosti poskytuje DDM Zzadateli vyzadanou informaci
neodkladné, pokud ji ma k dispozici, nebo pokud je to vzhledem k rozsahu informace mozné.
Neni-li zadateli na Ustné nebo telefonicky podanou zZadost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel informaci za dostacuijici, je nutno podat zadost pisemné,

e poskytne poZadovanou informaci ve lh(té nejpozdéji do 15 dnl od pfrijeti podani nebo
upresnéni zadosti, a to zplUsoby uvedenymi v zakoné (pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné
moznosti pofidit si kopii).

c) Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, sdéli DDM nejpozdéji do 7 dnl
Zadateli udaje umoznujici vyhledavani a ziskavani zverejnéné informace.

d) V souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢.106/1999 Sb., DDM Otrokovice neposkytuje
informace, u nichZ to stanovi zakon, tj. v ptipadé utajovanych skutecnosti § 7, ochrany osobnosti a
soukromi § 8, ochrany obchodniho tajemstvi § 9, ochrany ddvérnosti majetkovych pomérd § 10, a déle
v pfipadé dalSich omezeni prava na informace § 11.

e) V prfipadé, Ze DDM Otrokovice zadosti nevyhovi, byt jen ¢aste¢né, vyda o tom ve stanovené
IhGté rozhodnuti. Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

Rozhodnuti musi obsahovat: oznafeni a adresu organizace, oznadeni Zadatele, vlastni
rozhodnuti s uvedenim pravnich predpisli, dle nichz bylo rozhodnuto, ¢islo jednaci a datum,
odlvodnéni rozhodnuti o omezeni prava na informace, pouceni o odvoldni, jméno, pfijmeni a pracovni
zafazeni pracovnika vyfizujiciho Zadost.

f) Proti rozhodnuti DDM je moZno podat odvolani ve |hité do 15 dnd od doruéeni nebo
marného uplynuti IhGty pro vyfizeni Zadosti.

Odvolani se poddava pouze pisemnou formou a adresuje se do DDM. Odvolani musi obsahovat: jméno
a pfijmeni Zadatele, v ¢em je spatfovdno poruseni zdkona, ¢eho se Zadatel domaha a podpis Zadatele.
O odvolanich proti rozhodnuti feditele DDM rozhoduje zfizovatel. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze
odvolat.

VIIl. Prehled nejdulezitéjsich pravnich predpisu vztahujicich se na ¢innost DDM




zakonik prace

obcansky zakonik

vyhlaska 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad

zakon ¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisl

zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €.563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl

vyhlaska ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro Ucetni jednotky, které jsou tzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizac¢nimi
slozkami statu

zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé , ve znéni pozdéjsich
predpisl

zakon €.250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpo¢td v platném znéni
zakon ¢.586/1992 Sb., o danich z pfijmuU, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €.128/2000 Sb. , o obcich v platném znéni

zakon €.129/2000 Sh. , o krajich v platném znéni

nafizeni vlady ¢. 469/2002 Sbh., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikacni predpoklady,
ve znéni pozdéjsich predpisl

nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancu

nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb. o stanoveni rozsahu pfimé vychovné ¢innosti

vyhlaska ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

vyhlaska ¢.55/2005 Sb., o organizaci a financovani soutézi a prehlidek v zajmovém
vzdélavani

vyhlaska ¢.64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, Zakd a student(

zakon €.258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi

vyhlaska ¢.106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

ve znéni vyhlasky 148/2004 Sb.

zédkon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(
vyhlaska ¢.114/2002 Sb., o FSKP ve znéni vyhlasky ¢. 510/2002 Sb.

zédkon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

zédkon €. 110/2019 Sb. o ochrané osobnich Gdajd, ve znéni pozdéjsich predpist

zékon €. 326/1999 Sb. § 83 a zdkon ¢. 161/2006 Sb. o podminkach pfistupu cizincl ke
vzdélavani a Skolskym sluzbam

vyhlaska ¢. 346/2005 Sb. o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky
a o predavani udaji z dokumentace $kol a Skolskych zatizeni ve znéni pozdé;jsich predpisl

Viechny pFedpisy jsou publikovany ve shirce zakoni CR a je mozno do nich nahlédnout i v Fediteln&

DDM.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci dle zdkona €. 106/ 1999 Sb.

DDM Otrokovice, na zakladé ustanoveni § 5, odst.1f) zdkona ¢.106/1999 Sb., vydava tento sazebnik:
pfimé naklady

pofizeni kopie format A4 jednostrannd kopie 5,-K¢
oboustranna kopie 10,-K¢
pofizeni kopie format A3 jednostrannd kopie 10,-K¢
oboustranna kopie 20,-K¢



e kopirovani na CD 10,- K¢
cena technického nosi¢e CD 15,-K¢

ostatni naklady:
e postovni poplatky dle tarif(i Ceské posty
Celkova sazba je dana souctem jednotlivych nakladovych polozek.

Zadateli musi byt vidy pfeddno potvrzeni o zaplaceni.
Uhrada se ddle nevyZaduje pfi vyfizovani Ustnich Zadosti, které jsou vyreSeny pfimo na misté.

Otrokovice 1. 3. 2021 Bc. Eva PSencikova
feditelka DDM Slunicko



